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礼 服饰礼仪篇 

前
言 

        服饰在一定程度上体现了一个人的修养
与素质，它就像一张“名片”折射出一个人的性格、
气质、品味，传递出一个人的身份、地位、职业
等信息。 
       机关工作人员的服饰在上班时间着装要符
合常规审美标准，一般以庄重大方、素雅整洁、
朴实得体、合乎身份为原则， 要自然、协调，表
现出稳重、大方干练、富有涵养的机关工作人
员形象。  
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整
洁
大
方 

     服饰整洁大方是对机关工作人员的
基本服饰要求。机关工作人员在公务
场合穿戴一定要整齐。                                      
       男性机关工作人员不得披衣、挽
袖、卷裤腿，不留长指甲、不纹身，不佩
戴饰品。  
       女性机关工作人员不得浓妆艳抹，
不抹味道怪异的香水，不佩戴过大、耀
眼的耳环、脚链等花哨离奇、过于张
扬的饰物。 
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整
体
和
谐 

      机关工作人员在服饰上要注意与特定场
合的气氛相融合，如在正式场合，机关工作人员
就一定要着正装出席。 
       机关工作人员在服饰上也要讲究服饰各
个部分相互呼应，精心搭配，特别是要讲究服
装本身及与鞋帽之间约定俗成的搭配，在整
体上尽可能做到完美、和谐，展现着装的整体
之美。  
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简
约
朴
实 

       机关工作人员的着装、配饰应以简洁
朴实、大方为准则，无论是服装的款式，还是
色彩的搭配以及配饰的选择，都 不能过于
繁琐，过于浮华。 
      服饰，款式要简洁，图案宜简不宜繁，色彩
宜少不宜多，配饰应少而精，切勿选择色彩鲜
艳抢眼、图案繁杂不堪的服装。 
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庄
重
典
雅 

       机关工作人员在服饰上应追求庄重、典雅
的风格，这在视觉上会给人一种踏实、敬业的感
觉。 
       机关工作人员的着装还应注意不要过分暴
露自己的躯体。不露胸、不露肩、不露背、不露
腰、不露腿等“五不露”，是对机关工作人员着装
的基本要求。 
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西
装
三
色
原
则 

       男士西装要穿着合体、优雅、符合规范。选
择庄重场合的西装要遵循“三色原则”。 
       简单的说，“三色原则”是男士的着装，衬衣、领
带、腰带、鞋袜、一般不应超过三种颜色。 
       从视觉上讲，服装的色彩在三种以内较好搭配。
一旦超过三种颜色，就会显得杂乱无章。 
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三
一
定
律 

    穿西服套装时，鞋子、腰带、公文包应为
同一颜色。 
       在正规场合，男性一定要穿西服套装，而且
西服上衣左袖袖口上的商标应拆下，上衣的 口
袋里不要放置任何东西。 
       “三色原则”和 “三一定律”是穿西服套装
最重要的规则。 
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1. 不学礼，无以立 

2. 使个人的言行在社会活动中与

其身份、地位、社会角色相适

应 

3. 衡量个人道德水准高低和有

无教养的尺度 

对个体 

1. 塑造组织形象，提高办事效

率 

2. 是一个国家文明程度、道德

风尚和生活习惯的反映 

对社会 
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